KHOA LÝ LUẬN CHÍNH TRI
KẾ HOẠCH CÔNG VIỆC BẮT ĐẦU NĂM HỌC HK1 2017-2018

Kính gửi các thầy cô khoa LLCT, thời gian hè sắp hết, công việc giảng dạy cho HK1 2017-2018 đang đến gần, để công việc của khoa kịp thời, hiệu quả Khoa xin triển khai đến thầy cô một số công việc như sau:

1. Đối với các giảng viên giảng dạy 15CĐ, 15TCN, 16TC 9+3, 16CĐ, 17 Trung cấp

· Chuẩn bị kiến thức chuyên môn, phương tiện, đồ dùng dạy học để bắt đầu năm học mới

· Chuẩn bị giáo án, tài liệu giảng dạy, nắm bắt thời khóa biểu để bắt đầu dạy từ 5/9/2017.

· Đối với môn Chính trị học kỳ này khoa sẽ tổ chức hoàn thành tài liệu giảng dạy, Giáo án và lịch giảng dạy học kỳ và chuyển cho giảng viên trước khi bắt đầu môn học, các thầy cô có dạy môn Chính trị nhớ theo dõi egov để có tài liệu Khoa gửi.

2. Đối với các thầy cô là tổ trưởng bộ môn:

· Phân công giảng viên soạn lịch giảng dạy học kỳ cho các khóa cũ 15CĐ, 15TCN, 16TC 9+3, 16CĐ, 17T (đối với khóa 17 trung cấp, cao đẳng khoa sẽ phụ trách việc soạn lịch giảng dạy học kỳ môn Chính trị) (khoa có gửi kèm file tiến độ giảng dạy năm học 2017-2017 để các thầy cô làm cơ sở soạn lịch giảng dạy học kỳ)
· Các thầy cô tổ trưởng chú ý nhắc nhở GV trong việc hoàn thiện hồ sơ chuyên môn trước khi lên lớp ngay trong tuần đầu tiên đi dạy.
3. Chị Vân sớm hoàn thành TKB các lớp học đầu tháng 9  và phối hợp với cô Chung để thông tin cho giảng viên biết.

4. Thư ký khoa liên hệ phòng TS-ĐT để lấy sổ tay GVphát cho các GV, đồng thời liên hệ với các bên để chuẩn bị Giáo trình, tài liệu học tập để cung cấp cho sinh viên
5. Về phía khoa tiếp tục tổ chức soạn thảo, góp ý cho tài liệu học tập, GA lý thuyết môn Chính trị cho hệ CĐ.
6. Đối với các thầy cô có làm GV chủ nhiệm thì chú ý các hoạt động sinh hoạt chủ nhiệm đầu khóa, đầu học kỳ theo kế hoạch của nhà trường.
7. Các thầy cô nhập kết quả giảng dạy năm học 2016-2017 vào phần mềm ePMIS tại mục Quá trình giảng dạy.
Trân trọng
